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Réf : EBOFFONLv2 

Office pour le web  
Les applications en ligne d'Office 365 (v2) 
 

Objectif 

Cette e-formation vous présente les applications en ligne Word, Excel et PowerPoint disponibles avec Microsoft 

365. Elle est destinée à tout utilisateur connaissant les versions standards de ces applications et souhaitant 

découvrir rapidement les spécificités des versions online, appelées également Word pour le Web, Excel pour le 

Web et PowerPoint pour le Web. 

 

Public  Niveau requis  
Durée estimée 

pour le suivi du module indispensable 

Cette e-formation s’adresse à toutes 

les personnes disposant d’un 

abonnement Microsoft 365 et 

souhaitant découvrir les spécificités 

des versions pour le Web de Word, 

Excel et PowerPoint. 

 

Une connaissance ou une 

expérience minimale avec les 

applications standards Excel, 

Word et PowerPoint est 

recommandée 

 
01 heure 12 

(séquences vidéo de 2 à 5 minutes 

en moyenne) 

 

Contenu pédagogique 

 Le module indispensable 

Office Online - Les applications en ligne d'Office 365 (v2) 

 
Vidéo Ce module vous propose la consultation d’une vidéo de 18 séquences. 

 

Office pour le web 

 Introduction 

 La gestion des fichiers dans les applications Online 

Word Online 

 Présentation de Word Online 

 Petit tour d'horizon des principales fonctionnalités 

 Les particularités de la version online 

 Les plus de la version online 

Excel Online 

 Présentation d'Excel Online 

 Petit tour d'horizon des principales fonctionnalités 

 Les particularités de la version online 

 Les plus de la version online : les sondages en ligne 

PowerPoint Online 

 Présentation de PowerPoint Online 

 Petit tour d'horizon des principales fonctionnalités 

 Les particularités de la version online 

Partage de fichiers et co-édition 

 Partager des fichiers avec des collaborateurs 

 Retrouver les fichiers partagés avec moi et les fichiers que je partage 

 Gérer le partage d’un fichier 

 Échanger sur un fichier à l’aide des commentaires 

 Co-éditer un document 

 Travailler en mode suivi des modifications 
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 Les modules en complément 

Office 365 (5e édition) 
Travaillez en ligne avec Office Online, SharePoint, OneDrive, OneNote et Skype Entreprise 

 
Livre 

numérique 
Ce module vous propose la consultation d’un support de cours numérique. 

 

Office 365 au quotidien 
Mises en situation, conseils et bonnes pratiques 

 
Livre 

numérique 
Ce module vous propose la consultation d’un support de cours numérique. 
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