ENI e-learning

Ref. : VB2160ONE

OneNote 2016

Uw notities maken en delen

Doel

Deze frainingsvideo heeft als doel u te leren hoe u het meeste kunt halen uit de vele functionaliteiten voor het
maken van notities die OneNote biedt. De video is opgenomen met de 2016-versie van OneNote, maar toont ook
de specifieke kenmerken van de onlineversie, geintegreerd in Office 365.

Verwachte duur

Doelgroep Vereist niveau
ledere gebruiker die zijn notities wilt 40 minuten
organiseren en delen met de Beginner tot gevorderde. (Videofragmenten van
toepassing OneNote 2016. gemiddeld 2 tot 5 minuten)

OneNote 2016 - Uw notities maken en delen

O

Deze module biedt u een video met een lengte van 40 minuten.

Notities en notitieblokken maken

OneNote 2016 ontdekken

OneNote Online ontdekken

Het eerste nofitieblok maken

Tekst toevoegen aan een nofitie

Verschillende elementen invoegen in een nofitie
Audio- en video-inhoud invoegen in een notitie
Handgeschreven noftities maken

Gekoppelde notities maken bij bestanden
Kantlijnnotities gebruiken

Notities, notitiepagina’s en notitieblokken optimaliseren
e Een notitiepagina structureren

¢ Paginasjablonen gebruiken bij notities

« Notitiepagina’s, secties en notitieblokken ordenen
o Notifies zoeken

o OneNote gebruiken met Outlook

Samen aan notities werken

o Notities delen

e Wijzigingen en versies van een gedeeld nofitieblok beheren
o Notities verzenden

e Een notitie beveiligen
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