Programa de e-formacion ENI

Ref. : VB2160ONE

OneNote 2016

Cree y comparta sus notas

Objetivo

Esta formacién tiene por objetivo de ensefarle a sacar el mejor partido de las numerosas funcionalidades ofrecidas
por OneNote para la toma de notas: Ha sido rodada con la versidén 2016 de OneNote, pero presenta igualmente
las particularidades de la versidn online integrada en Office 365

Duracién estimada
Dirigido a: Nivel requerido: Para la realizacién del médulo
obligatorio

Todos los usuarios que deseen No es necesario tener conocimientos

- ) i 40 minutos
organizary Cqmp0”|r sUs notas con previos sobre OneNofe 2016 (duracién media de los videos:
la aplicacion OneNote 2016 de 2 a 5 minutos)

» Modulo obligatorio
OneNote 2016: Cree y comparta sus notas

©

En este mddulo le proponemos el visionado de un video de una duracion de 40 minutos.

Crear notas y blocs de notas
- Descubrir OneNote 2016
Descubrir OneNote Online
Crear un bloc de notas
Anadir texto a una nota
Insertar elementos en una nota
Insertar grabaciones de audio y video en una nota
Tomar notas a mano
Tomar notas vinculadas a archivos
Crear una nota rdpida
Sacar el maximo provecho a las notas, las paginas y los blocs de notas
- Estructurar una pdgina de notas
Utilizar plantillas de pdagina
Organizar las pdginas, las secciones y los blocs de notas
Redlizar bUsquedas en las notas
Utilizar OneNote con Outlook
Trabujar en notas de manera colaborativa
Compartir un bloc de notas
Gestionar las modificaciones y las versiones de un bloc de notas compartido
Enviar notas
Proteger una nota
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