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PowerPoint 2016 
Kollaboratives Arbeiten 
 

Lernziel 

Ziel dieser Schulung ist es, Ihnen die Funktionen für kollaboratives Arbeiten in PowerPoint näher zu bringen. 

Nach dieser Schulung können Sie im Team an einer Präsentation arbeiten und jeder kann so seine Änderungen 

einbringen. 

 

Für wen  Voraussetzungen  
Geschätzte Dauer 

für die wichtigsten Module 

Für alle Benutzer, die die Grundlagen 

von PowerPoint erlernen oder 

wiederholen möchten. 

 
Sie benötigen keine Kenntnisse zu 

PowerPoint. 
 30 Minuten 

 

Lerninhalt 

 Die wichtigsten Module 

Eine Präsentation freigeben und schützen 

 
MEDIAplus 

eLearning 

Dieses Modul bietet Ihnen eine interaktive Schulung, die aus 5 Lektionsvideos, 5 praktischen 

Aufgaben besteht. 

 

Arbeiten Sie im Team an einer Präsentation 

• Kommentare 

• Präsentationen vergleichen 

• Schützen einer Präsentation durch ein Kennwort 

• Eine Präsentation fertig stellen 

• Digitale Signaturen 

 

 Zusätzliche Module 

PowerPoint 2016 – Das Nachschlagewerk 

 
Onlinebuch Dieses Modul bietet Ihnen an, im dazugehörigen Onlinebuch nachzuschlagen. 

 

Das Wichtigste zum Erstellen einer Präsentation 

 
MEDIAplus 

eLearning 

Dieses Modul bietet Ihnen eine interaktive Schulung, die aus 42 Lektionsvideos, 42 praktischen 

Aufgaben sowie 7 theoretischen Aufgaben mit zusätzlichen Informationen besteht. 
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