ENI E-Learning Schulung

Ref.: EB2160ONE

OneNote 2016

Erstellen und teilen Sie Ihre Notizen

Lernziel

Ziel dieser Schulung ist es, die zahlreichen Notizfunktionen von OneNotfe opfimal nutzen zu k&nnen. Sie wurde mit
der Version 2016 von OneNote gedreht, es sind aber auch Besonderheiten der Online-Version aus Office 365
enthalten.

Fir wen Voraussetzungen Geschdatzte Dauer
FUr alle Benutzer, die ihre Notizen A A T
mithilfe von OneNote 2016 verwalten Anfénger bis Fortgeschrittene (durchschnittliche Videodauer
und teilen méchten. 2-5 Minuten)

OneNote 2016: Erstellen und teilen Sie Inre Notizen

L O

Video Dieses Modul bietet Innen an, ein Video mit einer Dauer von 40 Minuten anzusehen.

Notizen und Notizbicher erstellen
OneNote 2016 entdecken
OneNote Online entdecken
Das erste eigene Notizbuch erstellen
Text zu einer Notiz hinzufogen
Verschiedene Elemente zu eine Notiz einfUgen
Audio- und Videaufzeichnungen in eine Notiz einfigen
Sich handgeschriebene Notizen machen
Mit Dateien verknUpfte Notizen
Schnelle Notizen verwenden
Notizen, Notizenseiten und Notizbicher optimal verwenden
Eine Notizenseite gliedern
Seitenvorlagen fUr Notizenseiten verwenden
Seiten, Abschnitte und NotizbUcher neu anordnen
Die Notizen durchsuchen
OneNote mit Outlook verwenden
Kollaboratives Arbeiten mit Notizen
- Notizen freigeben
Anderungen und Versionen eines freigegebenen Notizbuchs verwalten
Notizen versenden
Eine Notiz schifzen

Seite 1/1 www.eni-elearning.com


http://www.eni-elearning.com/

