ENI E-Learning Schulung
Ref: De_EB50-633

PowerPoint 2021

Kollaboratives Arbeiten

Lernziel

Ziel dieser Schulung ist es, Ihnen die Funktionen fUr kollaboratives Arbeiten in PowerPoint n&her zu bringen.
Nach dieser Schulung kénnen Sie im Team an einer Présentation arbeiten und jeder kann so seine Anderungen
einbringen.

Geschatzte Daver

Fir wen Voraussetzungen fir die wichtigsten Module

FUr alle Benutzer, die die Grundlagen
von PowerPoint erlernen oder
wiederholen mochten.

Sie bendtigen keine Kenntnisse zu

PowerPoint. 60 Minuten

» Die wichtigsten Module
Eine PrGsentation freigebben und schutzen

Dieses Modul bietet Innen eine interaktive Schulung, die aus 5 Lektfionsvideos, 5 praktischen
Aufgaben besteht.

MEDIAplus
elearning

Arbeiten Sie im Team an einer Prdsentation - Thematisch
¢ Kommentare

Présentationen vergleichen

Schutzen einer Prasentation durch ein Kennwort

Eine Prasentation fertig stellen

Digitale Signaturen

Microsoft Office 2021: Use Cases

Excel, Word oder PowerPoint mit einem Office 365-Abo

L O

Dieses Modul bietet Innen an, ein Video mit einer Dauer von 23 Minuten anzusehen.

+  Office mit oder ohne Microsoft 365-Abo: Was ist der Unterschied?2

+  Office-Dokumente in OneDrive, SharePoint oder Teams erstellen und speichern
+  Ein Office-Dokument Uber OneDrive, SharePoint oder Teams bearbeiten

«  Office-Dokumente fUr Kollegen oder fUr externe Personen freigeben

*  Eine Datei gemeinsam erstellen

» Zusatzliche Module
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Onlinebuch ieses Modul bietet Ihnen an, im dazugehdrigen Onlinebuch nachzuschlagen

Das Wichtigste zum Erstellen einer Prasentation

MEDI_A I Dieses Modul bietet Innen eine interaktive Schulung, die aus 42 Lektionsvideos, 42 praktischen
eLeornFi)ng Aufgaben sowie 7 theoretischen Aufgaben mit zusétzlichen Informationen besteht.
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