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Réf : EB21PRO 

Microsoft Project 2021 
 

Objectif 

Cette formation a comme objectif de vous montrer comment utiliser Microsoft Project 2021 (version Professionnel) 

pour vous aider à mener à bien vos projets. Au fil des séquences, nous vous guidons à travers des exemples 

concrets et des cas d'utilisation réels qui vous permettront d'appliquer immédiatement vos nouvelles 

compétences dans votre travail quotidien. Vous apprendrez ainsi à créer des plannings robustes, à gérer les 

ressources efficacement, à suivre les budgets et les délais, tout en anticipant et en résolvant les éventuels 

obstacles. 

Certification possible : 

 

Public  Prérequis  
Durée estimée 

pour le suivi des modules indispensables 

Chef de projet, responsable 

d’équipe désirant exploiter 

Microsoft Project 2021 (version 

Professionnel) pour planifier, suivre 

et exécuter ses projets avec 

précision 

 Pas de prérequis obligatoire  
Durée des vidéos : 2h43 

 

 

Contenu pédagogique 

 Les modules indispensables 

Microsoft Project 2021 - Découvrez la gestion de projets 

 

Vidéo 
Ce module vous propose la consultation d’une vidéo d’une durée de 02h43 

 

• Introduction  

• La gestion de projet 

• Gestion des fichiers et des projets  

• Pilotage par les tâches  

• Gestion des tâches 

• Affichage du diagramme de GANTT 

• Gestion des ressources   

• Gestion des affectations de ressources  

• Gestion des tables  

• Gestion des coûts 

• Suivi et pilotage    

• Suivi des tâches, des ressources et du budget 

• Multiprojets  

• Conclusion         

          

       

 



 Le module en complément 
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Project 2021 

 

Livre Ce module vous propose la consultation d’un support de cours numérique. 

 

•  Introduction générale 

• MS Project 2021 

• Création d’un nouveau projet 

• Initialisation de la planification d’un projet 

• Création des tâches du projet 

• Gestion des tâches du projet 

• Optimisation du planning projet 

• Diagramme de Gantt 

• Réseau de tâches 

• Calendrier 

• Chronologie du projet 

• Affichage personnalisé 

• Définition des ressources 

• Affectation des ressources 

• Gestion des affectations 

• Optimisation des affectations 

• Gestion des tables 

• Gestion des cellules 

• Filtres 

• Gestion des coûts 

• Options d’impression 

• Rapports 

• Pilotage et suivi du projet 

• Suivi des tâches 

• Suivi des ressources 

• Suivi des coûts et de la charge 

• Multi-projets 

• Partage des ressources 

• Personnalisation de l’environnement 

• Import/Export 

• Indicateurs graphiques 

• Raccourcis-clavier 
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