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Excel 2021

Analyse de données : tableaux de données et tableaux croisés
dynamiques v2

Objectif

Cette formation a pour objectif de vous permettre d'exploiter au mieux vos tableaux de données et de créer des
tableaux croisés dynamiques. Aprés avoir suivi cette formation, vous serez capable de gérer simplement des
tableaux de données et des tableaux croisés dynamiques.

Durée estimée
Public Niveau pour le suivi des modules
indispensables

Tout utilisateur maitrisant les Les commandes de base doivent

commandes de base indispensables N P . 2 heures 26
- z . étre maitfrisées pour accéder sans ‘ ;
et souhaitant découvrir ou difficulté aux fonctionnalités (séquences de 5 minutes en
approfondir les fonctionnalités moyenne)

. avancées d'Excel.
avancées.

» Les modules indispensables
Excel 2021 — Tableaux de données

Ce module vous propose une formation interactive composée de 9 vidéos de formation,
9 exercices d'entrainement et 2 points d'informations complémentaires.

MEDIApIus
elearning

Exploitez vos tableaux de données - Thématique

e Asavoir: Le remplissage instantané
Création et gestion d'un tableau de données
Présentation et tri des données d'un tableau de données
Ajout de calcul dans un tableau de données
Filtre automatique
Filtres personnalisés
Valeurs vides et doublons
A savoir : La zone de critéres
Utilisation d'une zone de critéres
Filtire et copie de lignes par zone de critéres
Statistiques avec zone de critéres
Les fonctions de tri et de filtre de données
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Excel 2021 — Tableaux croisés dynamiques v2

Ce module vous propose une formation interactive composée de 12 vidéos de formation et
12 exercices d'entrainement et 1 point d'informations complémentaires.

MEDIAplus
elearning

Analysez vos données avec les tableaux et graphiques croisés dynamiques - Thématique - v2
e Asavoir: Les tableaux et graphiques croisés dynamiques

Création d'un tableau croisé dynamique

Modification de la source d'un tableau croisé dynamique

Modification et ajout de calcul dans un tableau croisé dynamique

Sélection, copie, déplacement et suppression dans un tableau croisé dynamique

Structure et impression d'un tableau croisé dynamique

Mise en forme d'un tableau croisé dynamique

Filtre d'un tableau croisé dynamique

Filtire & I'aide de segments

Création d'un tableau croisé dynamique basé sur plusieurs tables

Ajout de champs ou d'éléments calculés

Groupement de données

Création d'un graphique croisé dynamique

Microsoft Office : les cas d'usage
Excel, Word ou PowerPoint avec un abonnement Microsoft 365

L O

Vidéo Ce module vous propose la consultation d'une vidéo d'une durée de 23 minutes.

Office avec ou sans abonnement Microsoft 365 : quelles différences 2

Créer et enregistrer des documents Office sur OneDrive, SharePoint Online ou Teams
Modifier un document Office depuis OneDrive, SharePoint ou Teams

Partager des documents Office avec des collaborateurs ou des personnes externes &
|'organisation

e Co-éditer des fichiers

» Les modules en complément
Excel 2021

LA

Livre Ce module vous propose la consultation d'un support de cours numérique.
numeérique

Excel 2021 — Les essentiels pour créer un tableau

Ce module vous propose une formation interactive composée de 27 vidéos de formation,
27 exercices d'entrainement et 5 points d'informations complémentaires.

MEDIAplus
elearning
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