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Ref: EBDE11WIN 

Windows 11 
Einen Computer oder ein Tablet nutzen 
 

Lernziel 

Ziel dieses E-Learnings ist es, Ihnen dabei zu helfen, Ihren Computer effizient zu nutzen und die zahlreichen 

Funktionen des Betriebssystems Windows 11 kennenzulernen. Außerdem behandeln wir Edge, um sicher im Internet 

zu surfen. 

 

Für wen  Voraussetzungen  
Geschätzte Dauer  

für die wichtigsten Module 

Dieses E-Learning richtet sich an alle, 

die einen Computer oder ein Tablet 

mit dem Betriebssystem Windows 11 

haben. 

 

Es sind keinerlei Vorkenntnisse 

zu Windows oder dem Internet 

nötig. 

 3h35min 

 

Lerninhalt 

 Die wichtigsten Module 

Windows 11 - Einen Computer oder ein Tablet nutzen 

 

Video 
Dieses Modul bietet Ihnen an, ein Video mit einer Dauer von 3h35min anzusehen. 

 

• Die Windows 11-Benutzeroberfläche 

- Windows 11 starten 

- Den Desktop und das Startmenü entdecken 

- Den Infobereich entdecken 

- Einen Touchscreen verwenden 

- Einen Benutzer an- und abmelden 

- Energie sparen, den Computer ausschalten oder sperren 

• Apps und Fenster 

- Eine App öffnen oder schließen 

- Die Windows-Fenster verwalten 

- Die Fenster auf virtuellen Desktops anordnen 

- Einen Screenshot machen 

• Der Explorer 

- Den Explorer entdecken 

- Die Benutzerordner 

- Die Laufwerke 

- Die Dateien eines Benutzers 

- Dateilisten anzeigen 

- Einen Ordner erstellen 

- Dateien oder Ordner auswählen 

- Eine Datei oder einen Ordner kopieren 

- Eine Datei oder einen Ordner umbenennen 

- Eine Datei oder einen Ordner verschieben 

- Eine Datei oder einen Ordner löschen 

- Eine Datei oder einen Ordner komprimieren 

- Eigenschaften und Attribute von Dateien 

- Dateien/Ordner/Apps suchen 

- Einen Ordner anheften oder Dateien zu den Favoriten hinzufügen 
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- Computer im Netzwerk 

- Daten und das System schützen mit Windows Sicherheit und Windows Update 

- OneDrive verwenden 

- OneDrive-Dateien teilen 

• Die Benutzeroberfläche anpassen und das Benutzerkonto verwalten 

- Das Startmenü anpassen 

- Die Darstellung der Fenster und des Desktops ändern 

- Verknüpfungen verwalten 

- Die Taskleiste anpassen 

- Den Bildschirm einstellen 

- Die Maus einstellen 

- Die Tastatursprache einstellen 

- Energiesparmodus 

- Das Benutzerkonto verwalten 

- Widgets verwenden 

• Die Apps und den Drucker verwalten 

- Die App Microsoft Store entdecken 

- Eine App suchen und installieren 

- Eine App deinstallieren 

- Einen lokalen Drucker installieren (mit Kabel oder drahtlos) 

- Einen Standarddrucker festlegen 

- Die Druckaufträge verwalten 

• Mit Microsoft Edge im Internet surfen 

- Microsoft Edge entdecken 

- Im Internet surfen 

- Browsertabs verwalten 

- Informationen im Internet suchen 

- Eine Webseite übersetzen 

- Daten aus einer Webseite kopieren 

- Dateien herunterladen 

- Ein Formular im Web ausfüllen 

- Eine Webseite ausdrucken 

- Die Favoritenseiten verwalten 

- Den Browserverlauf nutzen 

- Die Willkommensseite und die Startseite ändern 

- Pop-Ups verwalten 

- Cookies verwalten 

- InPrivate-Browsen 

- Daten löschen, die vom Browser gespeichert werden 

- Die Seitenleiste nutzen und anpassen 
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