Programa de e-formacién ENI

Ref: EBESTTWIN

Windows 11

Uso del ordenador o la tableta

Objetivo

El objetivo de este video formativo es ensefarle, por un lado, a sacar el méximo partido a su ordenador
aprovechando las multiples funcionalidades que ofrece el sistema operativo Windows 11y, por otro, a utilizar
Microsoft Edge para navegar por Internet de forma segura.

Duracién estimada

Dirigido a: Nivel requerido: Para la realizacién de los médulos
obligatorios
Este video formativo estd dirigido a No se requieren
cualquier persona que utilice un conocimientos previos sobre 31 20 min
ordenador o una tableta con Windows ni sobre el uso de
Windows 11. Internet.

» Modulo obligatorio
Windows 11 - Uso del ordenador o la tableta

O

Video En este mddulo le proponemos el visionado de un video de una duracién de 3 h 20 min.

e El entorno de Windows 11
- Iniciar Windows 11
- Descubirir el escritorio y el menu Inicio
- Descubrir el centro de notificaciones
- Usar una pantalla tactil
- Abriry cerrar la sesion de un usuario
- Suspender, apagar o bloquear el dispositivo
e Las aplicaciones y las ventanas
- Abriry salir de una aplicaciéon
- Administrar las ventanas de Windows
- Organizar las ventanas en escritorios virtuales
- Hacer una captura de pantalla
e El Explorador de archivos
- Descubrir el Explorador de archivos
- Las carpetas del usuario
- Las unidades de almacenamiento
- Los archivos del usuario
- Visualizacién de listas de archivos
- Crear una carpeta
- Seleccionar archivos y carpetas
- Copiar un archivo o una carpeta
- Cambiar el nombre de un archivo o carpeta
- Mover un archivo o carpeta
- Eliminar un archivo o carpeta
- Comprimir un archivo o carpeta
- Propiedades y atributos de las carpetas
- Buscar archivos, carpetas y aplicaciones
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- Anclar una carpeta y anadir archivos a los favoritos
- El equipo dentro de la red
- Proteger los datos y el sistema con Seguridad de Windows y Windows Update
- Usar OneDrive
- Compartir archivos en OneDrive
e Personalizacién del entorno y de la cuenta del usuario
- Personalizar el menu Inicio
- Modificar la apariencia de las ventanas y del menu Inicio
- Administrar los accesos directos del escritorio
- Personalizar la barra de tareas
- Configurar la pantalla
- Configurar el ratén
- Configurar el idioma del teclado
- Suspender el ordenador
- Administrar la cuenta del usuario
- Usar widgets
¢ Gestion de las aplicaciones y de la impresora
- Descubrir la aplicacion Microsoft Store
- Buscar e instalar una aplicacién
- Desinstalar una aplicacién
- Instalar una impresora local (cable o Wi-Fi)
- Definir una impresora predeterminada
- Administrar las tareas de impresion
e  Explorar Internet con Microsoft Edge
- Descubrir Microsoft Edge
- Navegar por Internet
- Administrar las pestanas del navegador
- Buscar informacién en Internet
- Traducir una pdgina web
- Copiar datos de una pdgina web
- Descargar archivos
- Rellenar un formulario web
- Imprimir una pd&gina web
- Gestionar los sifios favoritos
- Utilizar el historial de navegacion
- Modificar la pdgina de inicio y la pdgina principal de inicio
- Administrar las ventanas emergentes
- Administrar las cookies
- Utilizar la navegacién privada (InPrivate)
- Borrar los datos almacenados por el navegador
- Utilizar y personalizar la barra lateral

Pagina 2/2 www.eni-elearning.com s


http://www.eni-elearning.com/

