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Ref: EBNL365COP 

Copilot voor Microsoft 365 
Cases en best practices 
 

Doel 

Het doel van deze e-learning cursus is om je te leren hoe je Copilot, de kunstmatige intelligentie die beschikbaar is 

in Microsoft 365 toepassingen, kunt gebruiken. Voor elke toepassing worden verschillende use cases 

gepresenteerd om je te helpen de tool onder de knie te krijgen, zodat je het vervolgens kunt gebruiken op je 

eigen bestanden. Eén module is gewijd aan het schrijven van effectieve prompts. 

 

Doelgroep  Vereist niveau  
Verwachte duur 

Voor de onmisbare modules 

Iedereen met een Microsoft 365-

abonnement en een Copilot-

licentie die wil leren hoe hij de 

kunstmatige intelligentie van 

Microsoft kan gebruiken in de 

belangrijkste applicaties van het 

Microsoft 365-platform (Word, Excel, 

PowerPoint, Outlook, Teams...). 

 

Een basiskennis van de 

voorgestelde tools (Word, 

Excel, PowerPoint, Outlook, 

Teams) zal het begrip 

vergemakkelijken. 

  2u09min 

 

Inhoud van de opleiding 

 Onmisbare module 

Copilot voor Microsoft 365 - Cases en best practices 

 

Video 
Deze module biedt u een video met een lengte van 2u09min. 

 

• Ontdek Copilot 

- Wat is Copilot? 

- Toegangsmodaliteiten tot Copilot 

- Copilot en gegevensbescherming 

- Copilot voor het Web 

- Copilot in Bing 

- Copilot in Microsoft Edge 

- Copilot voor Microsoft 365 

- Copilot Pages 

• Copilot voor Word 

- Schrijven 

- Herschrijven 

- Samenvatten 

- Verdere functionaliteiten 

• Copilot voor Excel 

- Beginnen met Copilot in Excel 

- Formules schrijven 

- Gegevens analyseren 

- Gegevens visueel weergeven 
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• Copilot voor PowerPoint 

- Beginnen met Copilot in PowerPoint 

- Een presentatie maken 

- Een presentatie verrijken 

- Een presentatie organiseren 

- Gegevens uit een presentatie halen 

• Copilot voor Teams 

- Beginnen met Copilot in Teams 

- Copilot in gesprekken gebruiken 

- Copilot in Teams-vergaderingen gebruiken 

• Copilot voor Outlook 

- Een e-mail opstellen 

- Een bericht of gesprek samenvatten 

• Copilot in andere applicaties 

- Copilot in Forms 

- Copilot in Whiteboard 

- Copilot in OneNote 

- Copilot in OneDrive 

• Effectieve prompts schrijven 

- Beste praktijken toepassen 

- Prompts aan uw behoeften aanpassen 

- Structuur geven aan uw prompts 
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