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Ref: EBNLCHAT 

ChatGPT - Werk efficiënter 

en organiseer uw 

dagelijkse taken met AI 

(v1) 

 

Doel 

Ontdek hoe u ChatGPT gebruikt om teksten te genereren, uw werk te organiseren, ideeën te ontwikkelen en 

efficiënter te werken in uw dagelijkse activiteiten. 

 

 

Doelgroep  Vereist niveau  
Verwachte duur 

Voor de onmisbare modules 

Gebruikers  Instapniveau  Duur video’s: 1h42 

 

Inhoud van de opleiding 

 Onmisbare modules 

ChatGPT - Uw assistent voor elke dag 

 

Video 
Deze module biedt u een video met een lengte van : 102 minuten. 

 

• Introducing ChatGPT 

- Wat is ChatGPT? 

- Ontdek de kenmerken 

- Verschil tussen gratis versie en betaalde versie 

- Ga naar ChatGPT en ontdek de interface  

- Enkele voorbeelden van gebruik 

• De kunst van het promptschrijven 

- De basisregels 

- Vertrouw een missie toe aan ChatGPT 

- Leid ChatGPT door de thread 

- Geef voorbeelden aan ChatGPT 

- Vraag ChatGPT om een houding, een rol aan te nemen 
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• Gebruik ChatGPT om uw dagelijks leven gemakkelijker te maken 

- Plan een werkdag 

- Schrijf e-mails en genereer inhoud voor een vergadering 

- Een plan opstellen voor een presentatie 

- Een tekst herschrijven 

- Genereer een samenvatting 

- Een PowerPoint-presentatiestroom maken 

- Verdiep of controleer je kennis 

• Illustreer uw punten met ChatGPT 

- Maak een afbeelding 

• Ethiek en verantwoordelijkheid 

- Gebruik kortstondige chat om uw gegevens te beschermen 

- Controleer de gegeven antwoorden en analyseer bronnen 

- Houd er rekening mee dat de inhoud die door ChatGPT wordt gegenereerd 

herkenbaar is 

- Maak taken aan 

- Veiligheid en gegevens 

- Gevolgen voor het milieu 

- Wat zijn de risico's voor de werkgelegenheid? 
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