Programa de e-formacién ENI

Excel (versiones 2024 y
Microsoft 365)

Representar datos: ilustraciones y graficos

En esta formacién aprenderd a crear grdficos ilustrativos y a insertar imégenes y otros elementos en las tablas.
Una vez cursada la formacién, serd capaz de representar sus datos mediante graficos esclarecedores y de ilustrar
sus tablas mediante imdgenes y objetos grdaficos.

Dirigido a: Nivel requerido:

Todos aquellos usuarios que Se deben dominar las funciones
dominan ya las funciones esenciales esenciales de la aplicacion para
de Excel y desean aprender a utilizar poder abordar sin dificultad las

las funciones mds avanzadas. funciones avanzadas.

» Modulos obligatorios
Excel (versiones 2024 y Microsoft 365) — Graficos

En este mddulo le proponemos una formacién interactiva compuesta por 15 videos de leccion y
15 ejercicios prdcticos.

MEDIAplus
elearning

Representar cifras - Tema

Crear grdficos

Administrar graficos

Seleccionar elementos de un grdfico

Disponer, anadir y eliminar elementos de un grdfico
Personalizar el formato de los elementos de un gréfico
Modificar el formato del texto de un grdfico
Leyenda y drea de trazado de un grdfico
Configurar pdgina e imprimir gr&ficos

Crear minigraficos

Personalizar minigr&ficos

Mejorar la presentacion de los grdficos - Tema
Modificar efiquetas de datos

Ejes de un grdfico

Administrar series de datos

Opciones especificas de los diferentes tipos de grdfico
Administrar plantillas
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Excel (versiones 2024 y Microsoft 365) — Imdagenes y objetos graficos

En este mddulo le proponemos una formacién interactiva compuesta por 11 videos de leccién y
11 ejercicios prdcticos.

MEDIAplus
elearning

llustrar tablas - Tema

Insertar objetos graficos
Seleccionar y eliminar objetos
Copiar y mover objetos
Modificar el tamaio de un objeto grdfico
Modificar objetos de texto
Modificar formas

Aplicar formatos de forma
Insertar im&genes

Modificar imdagenes

Girar y alinear objetos
Superponer y agrupar objetos

Copilot para Excel (Microsoft 365)

Casos de uso y buenas prdcticas

O

Video En este modulo le proponemos el visionado de un video de una duracién de THOS.

Descubrir Copilot

Qué es Copilote

Modalidades de acceso a Copilot
Copilot y la confidencialidad de los datos
Copilot en la Web

Copilot en Bing

Copilot en Microsoft Edge

Copilot para Microsoft 365

Copilot Pages

Copilot para Excel
e  Primeros pasos con Copilot para Excel
e  Crear férmulas
e Andalizar datos
e  Visualizar datos

Redactar consultas eficaces
e Adoptarlas buenas prdcticas

e Adaptarlas consultas a los objetivos
e  Estructurar las consultas

» Material complementario
Excel (versiones 2024 y Microsoft 365)
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LA

Le proponemos el siguiente libro para ampliar la informacién que encontrard en los médulos de
Lsieenliazr | formacion y poder asi seguir profundizando en la aplicacién.

Excel (versiones 2024 y Microsoft 365) — Los conocimientos esenciales
para crear una tabla

En este mddulo le proponemos una formacién interactiva compuesta por 27 videos de leccion y
27 ejercicios prdcticos.

MEDIApIus
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