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Ref: Nl_EB31-735 

Excel (versies 2024 en 

Microsoft 365) 
Presentatie van gegevens: Grafieken en illustraties 
 

Doel 

Deze cursus heeft tot doel om u in staat te stellen uw gegevenstabellen optimaal te gebruiken en draaitabellen te 

creëren. 

Na het volgen van deze cursus zult u in staat zijn eenvoudig gegevenstabellen en draaitabellen te creëren. 

 

Doelgroep  Vereist niveau  Verwachte duur 

voor de onmisbare modules 

Het doel van deze cursus is om u te 

leren sprekende grafieken te maken 

en uw tabellen te illustreren. Na het 

volgen van deze cursus zult u in staat 

zijn de cijfers te laten spreken en uw 

tabellen te illustreren met 

afbeeldingen en grafische objecten. 

 

Iedereen die de basishandelingen in 

Excel beheerst en gevorderde 

functionaliteiten optimaal wilt leren 

gebruiken. 

 
2 uur 10 min 

(Videofragmenten van 

gemiddeld 7 minuten) 

 

Inhoud van de opleiding 

 Onmisbare modules 

Excel (versies 2024 en Microsoft 365) – Grafieken 

 
MEDIAplus 

eLearning 

Deze module biedt u een interactieve training, bestaande uit 15 lesvideo’s en 15 opdrachten. 

 

Laat de cijfers voor zich spreken - Thematisch 

• Grafiek maken 

• Een grafiek beheren 

• Grafiekelementen selecteren 

• Indeling, toevoegen en verwijderen van elementen 

• Grafiekelementen opmaken 

• Tekstelementen grafiek wijzigen 

• Legenda en tekengebied 

• Een grafiek afdrukken en pagina-indeling 

• Een sparklinegrafiek maken 

• Sparklines beheren 

 

Verbeter de presentatie van uw grafieken 

• Gegevenslabels wijzigen 

• Grafiekassen 

• Reeksen beheren 

• Specifieke opties voor de verschillende grafiektypen 

• Grafieksjablonen beheren 
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Excel (versies 2024 en Microsoft 365) – Afbeeldingen en grafische 

objecten 

 
MEDIAplus 

eLearning 

Deze module biedt u een interactieve training, bestaande uit 11 lesvideo’s en 11 opdrachten. 

 

Illustreer uw tabellen - Thematisch 

• Een grafisch object maken 

• Objecten selecteren en wissen 

• Objecten kopiëren en verplaatsen 

• Een object op grootte aanpassen 

• Een tekstvak wijzigen 

• Een vorm bewerken 

• Opmaak van objecten 

• Een afbeelding invoegen 

• Afbeeldingen beheren 

• Objecten draaien en uitlijnen 

• Objecten overlappen en groeperen 

 

 Extra lesmateriaal 

Excel (versies 2024 en Microsoft 365) – De basisprincipes voor het 

maken van een tabel 

 
MEDIAplus 

eLearning 

Deze module biedt u een interactieve training, bestaande uit 27 lesvideo’s en 27 opdrachten. 
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